湖南文理学院芙蓉学院学生请假审批表

系：              专业：                       班级：                

	姓 名
	
	性 别
	
	学 号
	

	申请

理由
	                               申请人：       年    月   日

	请假

时间
	

	辅导员

意见
	签名：         年    月   日

	系学工

负责人

意见
	【限1天（含1天）进行审批】
签名：         年    月   日

	系主任

意见
	【限1-3（含3天）天进行审批】
签名：          年   月   日

	教学部

意见
	【限3-7天（含七天）进行审批】）

签名：          年   月   日

	主管院长意见
	【限7天以上进行审批】
签名：          年   月   日 


说明：  1、 凡申请请假的学生，必须在请假离校前按表中程序办理审批手续，并由学生所在系或芙蓉学院教学工作部签发学生请假通知单方可确定为请假。

2、申请请假，必须附原始证明材料 （如因病请假，必须凭市级及以上医院病历、

化验单、诊断书、缴费单等），凡弄虚作假者，一经查实，将严肃处理。
学生准假通知单
经审核， 同意             班学生                 请假， 

请假时间为                   。
年    月    日
